
 

      

 
Im Team der Faust Betriebs-GmbH ist ein Platz frei als 

 

Kaufmännischen Fachkraft  
für Büromanagement (w/m/d) 

 
Du arbeitest gerne im Team, übernimmst administrative Aufgaben und sorgst so für 
einen reibungslosen Ablauf? 
 
Dann mach den nächsten Schritt und klopfe an unsere Bürotür! 
 
Auf Dich wartet nicht nur ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet, sondern auch 

 
 leistungsgerechte Bezahlung und attraktive Beschäftigungsbedingungen 

 ein krisensicherer Arbeitsplatz in einem mittelständischen Unternehmen mit mehr   
als 30 Mitarbeitern, unbefristetes Arbeitsverhältnis mit spannenden Aufgaben,   
viel Gestaltungsspielraum und geregelte Arbeitszeiten  

 moderne Büroausstattung mit rückenschonenden Sitz- und elektrischen Stehschreibtischen 

 physiotherapeutischer Betriebssport (Teilnahme auf freiwilliger Basis) 

 großartiges Teamwork mit intensiver Einarbeitung  

 flache Hierarchien, ein kollegiales Miteinander sowie Raum für eigene Ideen  

 regelmäßige Mitarbeiterevents, z. B. Sommerfest und Weihnachtsfeier 

 betriebliche Altersvorsorge sowie die Möglichkeit eines Job-Bikes (auch für Ehepartner) 

 
Seit 50 Jahren steht unser Familienunternehmen mit Sitz in Büdingen-Wolferborn für hochwertige 
Produkte und Dienstleistungen in den Bereichen Heizung und Sanitär. Zusammen mit unseren 
Mitarbeitern schreiben wir jeden Tag aufs Neue Erfolgsgeschichte und erbringen für unsere Kunden 
Höchstleistungen. Hohe Standards und die Leidenschaft zum Handwerk bilden unser Fundament. 

 
Lust Dein Potenzial zu zeigen? Mitbringen solltest Du dafür idealerweise 
 

 eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation  

 EDV-Kenntnisse sowie einen problemlosen Umgang mit MS-Office, E-Mail- und 
Warenwirtschaftssystemen     

 gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  

 sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise sowie Eigenverantwortung in der 
Gestaltung der Aufgaben 

 gutes Kommunikationsgeschick und Souveränität im direkten Kundenkontakt 

 lösungsorientierte und zeiteffiziente Denkweise  

 freundliches Auftreten, höfliche Umgangsformen und Teamfähigkeit 
 
Wir schauen in die Zukunft – bist Du dabei? Dann melde Dich bei uns!  
 
Faust Betriebs GmbH 
Barbarossastr. 4  
63654 Büdingen-Wolferborn 
Telefon: 0 60 49 - 95 16 63 0 
E-Mail: bewerbung@faustbetriebsgmbh.de 
 


